	Europeiska mallen för Meritförteckningar






	Personuppgifter


	Namn
	
	[ Efternamn, övriga namn ]

	Adress
	
	[ Gatuadress, postnummer, ort, land ]

	Telefon
	
	

	Fax
	
	

	E-post
	
	


	Medborgarskap
	
	


	Födelsedatum
	
	[ Dag, månad, år ]


	Arbetsliverfarenhet


	• Datum (fr.o.m – t.o.m.)
	
	 [ Ange varje tjänst av betydelse. Börja med den senaste. ]

	• Arbetsgivarens namn och adress
	
	

	• Typ av bransch eller sektor
	
	

	• Innehavd tjänst eller ställning
	
	

	• Viktigaste arbetsuppgifter
	
	


	Utbildining


	• Datum (fr.o.m – t.o.m.)
	
	[ Ange varje avslutad utbildning av betydelse. Börja med den senaste. ]

	• Namn och typ av utbildningsanstalt
	
	

	• Viktigaste ämnen och yrkesfärdigheter
	
	

	• Typ av på utbildningsbevis
	
	

	• (I förekommande fall) Nivå i den nationella klassificeringen
	
	


	Personliga färdigheter och kunskaper

som förvärvats under livets gång och i yrkeslivet men som inte alltid kan styrkas med formella intyg eller examensbevis.


	Första språk
	
	[ Ange första språk ]


	Övriga språk


	
	
	[ Ange språk ]

	• Läsfärdigheter
	
	[ Ange nivå: utmärkt, bra, grundläggande. ]

	• Skrivfärdigheter
	
	[ Ange nivå: utmärkt, bra, grundläggande. ]

	• Talfärdigheter
	
	[ Ange nivå: utmärkt, bra, grundläggande. ]


	Sociala färdigheter och kunskaper
Att bo och arbeta med andra, i en multikulturell miljö, i situationer där kommunikation är viktig eller där lagarbete är väsentligt (t.ex. inom kulur eller idrott) osv.
	
	[ Beskriv dessa färdigheter och ange var du förvärvat dem. ]


	Organisatoriska färdigheter och kunskaper
Exempelvis samordning och administration av människor, projekt, budgetar; på arbetet, inom ideell verksamhet  (t.ex. inom kultur eller idrott) och i hemmet osv.
	
	[ Beskriv dessa färdigheter och ange var du förvärvat dem. ]


	Tekniska färdigheter och kunskaper
För datorer, särskild utrustning eller maskiner osv.
	
	[ Beskriv dessa färdigheter och ange var du förvärvat dem. ]


	Konstnärliga färdigheter och kunskaper
Musik, författande, teckning osv.
	
	[ Beskriv dessa färdigheter och ange var du förvärvat dem. ]


	Övriga färdigheter och kunskaper
Utöver dem som angivits ovan.
	
	[ Beskriv dessa färdigheter och ange var du förvärvat dem. ]


	Körkort

	
	


	Övrig information
	
	[ Ta med här all övrig information som kan vara av betydelse, till exempel kontaktpersoner, referenser osv. ]


	Bilagor
	
	[ Räkna upp eventuella bilagor. ]


PAGE  
	Sida 2 - Meritförteckning för

[ EFTERNAMN, övriga namn ]
	
	Ytterligare information finns på följande hemsidor

www.cedefop.eu.int/transparency/
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